
Confidential Presentation to 

薪資轉帳交易(SA) 
(安控官設定) 



注意事項 

2 

本文件部份內容含有「前瞻性敘述」，例如使用「可能、將、預計、應該、預期、期待、預測、估計、計畫、持續」
或「認為、相信」等字眼或類似字眼。雖然我們認為這些「前瞻性敘述」內的預期與假設是合理的，但不應視為必然
可信。由於各類風險或不確定因素的存在，安泰商業銀行及其子公司（統稱為「安泰」）的實際發生事件或結果或實
際績效可能與「前瞻性敘述」內所顯現的或暗示的悖離甚遠。本簡報內的「前瞻性敘述」僅於簡報日呈現，除非有其
它相關法令的要求，安泰並不會因為新資訊或未來事件等的出現而更新此文件內的「前瞻性敘述」。 

 
本文件內含有經濟與財務的市場資訊（包含部份前瞻性敘述與資訊），係來自公開資訊及／或第三方所準備之資料。
雖然我們相信這類資訊可予信賴，安泰或其代表人或任何人並不對此類資訊的正確與否負責。 

 
受限於部份適用法令的限制，任何取得與安泰業務相關的具體資訊（本簡報內容也可能包含）之人不得交易安泰股票，
或進行任何其它與安泰股票有關之交易，直到此類具體資訊已被適用法令視為公開，限制才得以解除。 

 
當您取得本簡報時，就代表您已同意將視此文件內的資訊為機密，並以處理機密之態度處理之。在未取得安泰商業銀
行之事前書面許可，您同意不重製或提供此簡報給其他人。 



一、路徑：交易安全設定→權限管理→授權系統設定 
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二、點選 

選擇欲修改之人員群組→並點選【修改】 

Step 2.使用者群組管理 
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三、薪資轉帳交易(SA) 功能選項 
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▼查詢類 →台幣查詢→ 勾選☑薪資轉帳(SA)_群組設定＋ 
☑薪資轉帳(SA)_交易處理結果查詢 

請選擇 

也請記得幫「審核」與「放行」人員群組做設定喔！ 



三、薪資轉帳交易(SA) 功能選項 
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▼帳務類 →台幣帳務→ 勾選☑薪資轉帳交易(SA)_ 檔案上傳＋ 
☑薪資轉帳交易(SA)_ 預約交易取消 

請選擇 

也請記得幫「審核」與「放行」人員群組做設定喔！ 



四、點選 薪資轉帳交易(SA)_ 檔案上傳 

請選擇欲修改之交易名稱→並點選【修改】 

Step 5.套用流程樣板 
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四、點選 
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薪資轉帳交易(SA)_ 檔案上傳 Step 5.套用流程樣板 

請勾選 ☑帳務類流程樣板(一編一審一放) →按【確定】 



四、點選 薪資轉帳交易(SA)_ 預約交易取消 

請選擇欲修改之交易名稱→並點選【修改】 

Step 5.套用流程樣板 
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四、點選 
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薪資轉帳交易(SA)_ 預約交易取消 Step 5.套用流程樣板 

請勾選 ☑帳務類流程樣板(一編一審一放) →按【確定】 



Confidential Presentation to 

薪資轉帳交易(SA) –檔案上傳 



一、路徑：檔案傳送→薪資轉帳交易(SA)→檔案上傳 
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二、薪資轉帳交易(SA) –檔案上傳 <編輯人員> 

Step1. 請依序選擇：1.薪轉戶公司帳號 2.傳入檔案名稱(點選瀏覽) 
3.轉帳日期(須與檔案之日期一致)→點選【確定】 
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二、薪資轉帳交易(SA) –檔案上傳 <編輯人員> 

檔案上傳成功！(交易會先暫存) 
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二、薪資轉帳交易(SA) –檔案上傳 <編輯人員> 

Step2. 請至待辦事項→點選【送呈】 
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二、薪資轉帳交易(SA) –檔案上傳 <編輯人員> 

Step3. 點選送呈後，系統會顯示預先檢核結果 
→1.若不需修改內容，請點選【確定】 
→2.若需修改內容，請點選【取消】並至待辦事項→點選【刪除】 
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二、薪資轉帳交易(SA) –檔案上傳 <編輯人員> 

Step4. 系統會出現網頁訊息→請確認帳上餘額是否足夠後→點選【確定】 
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二、薪資轉帳交易(SA) –檔案上傳 <編輯人員> 

交易已送呈！(待審核人員審核) 
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二、薪資轉帳交易(SA) –檔案上傳 <審核人員> 

Step5. 請至待辦事項→點選【核可】 
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二、薪資轉帳交易(SA) –檔案上傳 <審核人員> 

Step6. 點選送呈後，系統會顯示預先檢核結果 
→1.若不需修改內容，請點選【確定】 
→2.若需修改內容，請點選【取消】並至待辦事項→點選【駁回】 
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二、薪資轉帳交易(SA) –檔案上傳 <審核人員> 

Step7. 系統會出現網頁訊息→請確認帳上餘額是否足夠後→點選【確定】 
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二、薪資轉帳交易(SA) –檔案上傳 <審核人員> 

交易已核可！(待放行主管放行) 
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二、薪資轉帳交易(SA) –檔案上傳 <放行主管> 

Step8. 請至待辦事項→點選【核可】 
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二、薪資轉帳交易(SA) –檔案上傳 <放行主管> 

Step9. 點選送呈後，系統會顯示預先檢核結果 
→1.若不需修改內容，請點選【確定】 
→2.若需修改內容，請點選【取消】並至待辦事項→點選【駁回】 
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二、薪資轉帳交易(SA) –檔案上傳 <放行主管> 

Step10. 系統會出現網頁訊息→請確認帳上餘額是否足夠後→點選【確定】 
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二、薪資轉帳交易(SA) –檔案上傳 <放行主管> 

Step11. 放行主管進行放行操作 
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二、薪資轉帳交易(SA) –檔案上傳 <放行主管> 

交易已放行完成！ 
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Confidential Presentation to 

薪資轉帳交易(SA) _薪資轉帳群組設定 



一、路徑：檔案傳送→薪資轉帳交易(SA)→薪資轉帳群組設定 
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二、薪資轉帳交易(SA) –薪資轉帳群組設定 

Step1. 請點選【新增群組】 
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二、薪資轉帳交易(SA) –薪資轉帳群組設定 

Step2. 請輸入：1.群組名稱 2.描述 3.收款人存摺備註(限五個中文字)
例：X月份薪資、端午節獎金、中秋節獎金、春節獎金、年終獎金 
→點選【確定】 
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二、薪資轉帳交易(SA) –薪資轉帳群組設定 

Step3. 點選【確定】 
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二、薪資轉帳交易(SA) –薪資轉帳群組設定 

群組新增完成！ 
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二、薪資轉帳交易(SA) –薪資轉帳群組設定 

Step4. 點選【編輯】 
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二、薪資轉帳交易(SA) –薪資轉帳群組設定 

Step5. 點選【新增資料】 
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二、薪資轉帳交易(SA) –薪資轉帳群組設定 

Step6. 請輸入：1.薪轉帳號 2.金額 3.身分證字號(系統會檢核
薪轉帳號與ID是否相符) →點選【確定】 
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二、薪資轉帳交易(SA) –薪資轉帳群組設定 

Step7. 點選【確定】 
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二、薪資轉帳交易(SA) –薪資轉帳群組設定 

薪轉資料新增完成！ 
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三、薪資轉帳交易(SA) –以薪轉群組方式上傳 

Step1. 請依序選擇：1.薪轉戶公司帳號 2.上傳方式(選擇薪轉群組) 
3.薪轉群組 4.轉帳日期→點選【確定】 
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三、薪資轉帳交易(SA) –以薪轉群組方式上傳 

Step2. 檔案上傳成功！(交易會先暫存) 
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三、薪資轉帳交易(SA) –以薪轉群組方式上傳 

Step3. 請至待辦事項→點選【送呈】 
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三、薪資轉帳交易(SA) –以薪轉群組方式上傳 

Step4. 點選送呈後，系統會顯示預先檢核結果 
→1.若不需修改內容，請點選【確定】 
→2.若需修改內容，請點選【取消】並至待辦事項→點選【刪除】 
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三、薪資轉帳交易(SA) –以薪轉群組方式上傳 

Step5. 系統會出現網頁訊息→請確認帳上餘額是否足夠後→點選【確定】 
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三、薪資轉帳交易(SA) –以薪轉群組方式上傳 

交易已送呈！(待審核人員或放行主管核可) 
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Confidential Presentation to 

薪資轉帳交易(SA)_交易處理結果查詢 



一、路徑：檔案傳送→薪資轉帳交易(SA)→交易處理結果查詢 
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二、薪資轉帳交易(SA) –交易處理結果查詢 

Step1. 請依序選擇：1.薪轉戶公司帳號 2.查詢轉帳起迄日期→點選【查詢】 
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二、薪資轉帳交易(SA) –交易處理結果查詢 

Step2. 點選【檢視交易結果】 
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二、薪資轉帳交易(SA) –交易處理結果查詢 

→交易處理結果畫面 
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二、薪資轉帳交易(SA) –交易處理結果查詢 

→點選【顯示成功交易】可僅查詢成功之交易 
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二、薪資轉帳交易(SA) –交易處理結果查詢 

→點選【顯示失敗交易】可僅查詢失敗之交易 
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二、薪資轉帳交易(SA) –交易處理結果查詢 

→點選【下載回饋檔】客戶端可儲存回饋檔，供後續會計ERP系統銷帳使用 
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二、薪資轉帳交易(SA) –交易處理結果查詢 

→回饋檔檔案內容示意圖 
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Confidential Presentation to 

薪資轉帳交易(SA)_預約交易取消 



一、路徑：檔案傳送→薪資轉帳交易(SA)→預約交易取消 
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二、薪資轉帳交易(SA) –預約交易取消 <編輯人員> 

Step1. 點選【取消預約交易】 
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二、薪資轉帳交易(SA) –預約交易取消 <編輯人員> 

Step2. 點選【送呈】 
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二、薪資轉帳交易(SA) –預約交易取消 <編輯人員> 

Step3. 系統會出現網頁訊息→確認是否確定取消預約交易後→點選【確定】 
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二、薪資轉帳交易(SA) –預約交易取消 <編輯人員> 

交易已送呈！(待審核人員審核) 
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二、薪資轉帳交易(SA) –預約交易取消 <審核人員> 

Step4. 請至待辦事項→點選【核可】 
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二、薪資轉帳交易(SA) –預約交易取消 <審核人員> 

Step5. 點選【確定】 
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二、薪資轉帳交易(SA) –預約交易取消 <審核人員> 

Step6. 系統會出現網頁訊息→確認是否確定取消預約交易後→點選【確定】 
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二、薪資轉帳交易(SA) –預約交易取消 <審核人員> 

交易已核可！(待放行主管放行) 
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二、薪資轉帳交易(SA) –預約交易取消 <放行主管> 

Step7. 請至待辦事項→點選【核可】 
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二、薪資轉帳交易(SA) –預約交易取消 <放行主管> 

Step8. 點選【確定】 
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二、薪資轉帳交易(SA) –預約交易取消 <放行主管> 

Step9. 系統會出現網頁訊息→確認是否確定取消預約交易後→點選【確定】 
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二、薪資轉帳交易(SA) –預約交易取消 <放行主管> 

Step10. 放行主管進行放行操作 
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二、薪資轉帳交易(SA) –預約交易取消 <放行主管> 

放行完成！ 
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二、薪資轉帳交易(SA) –預約交易取消 <放行主管> 

預約交易取消成功！ 
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Thank you 
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