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檔案傳送 
登入企業 eBanking 網路銀行之後，在網路銀行首頁左邊選單中，點選「檔案傳送」， 

隨即於左側選單出現「薪轉檔案(SA)」、「通用格式轉帳(CM)」等服務項目。 
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1. 薪轉檔案(SA) 
在檔案傳送交易選單內，點選「薪轉檔案(SA)」，系統提供「上傳」、「查詢」功能。 

使用者使用「上傳」功能，進行薪轉檔案的上傳。使用「查詢」功能，進行查詢薪轉

檔案上傳處理狀態。 

 

2.1. 上傳 
<步驟一> 

點選「薪轉檔案(SA)/上傳」，系統顯示薪轉檔案(SA)-上傳輸入畫面。

畫面上欄位名稱前標示有*的欄位，均為必要輸入的欄位。 
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開啟 

瀏覽 

<步驟二

>按下 

按下 

 

，系統顯示”選擇要上傳的檔案”視窗，使用者挑選要上傳的檔案後， 

，系統將關閉本視窗。若要放棄挑選上傳檔案則可按下取消。 
 

 

<步驟三> 

輸入「轉帳日期」後，按下確定。 
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<步驟四> 

系統顯示暫存結果頁，暫存後資料可至「待辦事項」之「待送呈區」查看本筆交易。 

「待辦事項」之「待送呈交易」資料區塊中僅提供刪除、送呈功能鍵。「待辦事項」

之說明請查閱【使用者手冊-00_系統登入／待辦事項.doc】文件說明。 
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2.2. 查詢 
<步驟一> 

點選「薪轉檔案(SA)/查詢」，系統顯示薪轉檔案(SA)-查詢畫面。「查詢狀態」、「交易

建立起迄日」，均為必要輸入的欄位。 

 
 

<步驟二> 

挑選「查詢狀態」、輸入「交易建立起迄日」查詢區間後，按查詢鈕，系統顯示查詢

清單頁。若需查詢特定交易批號，則可額外輸入「交易批號起迄」查詢區間。 
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<步驟三> 

1. 點擊查詢清單上的任一交易批號連結，系統開啟該交易批號之薪轉檔案上傳明細

畫面。 

 

 

2. 按下薪轉檔案上傳明細畫面上的友善列印，系統開啟友善列印畫面。 
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4. 按下友善列印畫面上的列印預覽鈕，系統開啟瀏覽器提供的列印預覽視窗。 

 

 
 

3. 按下友善列印畫面上的版面設定，系統顯示瀏覽器提供的設定列印格式視窗。 
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5. 按下友善列印畫面上的列印鈕，系統開啟瀏覽器提供的列印視窗。 
 

 

<步驟四> 

點擊查詢清單上的任一審核狀態連結，系統開啟審核歷程畫面。 
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2. 通用格式轉帳(CM) 
在檔案傳送交易選單內，點選「通用格式轉帳(CM)」，系統提供「上傳」、「查詢」功 

能。使用者使用「上傳」功能，進行通用格式轉帳檔案的上傳。使用「查詢」功能，

進行查詢通用格式轉帳檔案上傳處理狀態。 

 

2.1. 上傳 
<步驟一> 
點選「通用格式轉帳(CM)/上傳」，系統顯示通用格式轉帳(CM)-上傳輸入畫面。

畫面上欄位名稱前標示有*的欄位，均為必要輸入的欄位。 
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<步驟二> 
按下

按下 

 

，系統顯示”選擇要上傳的檔案”視窗，使用者挑選要上傳的檔案後， 

，系統將關閉本視窗。若要放棄挑選上傳檔案則可按下取消。 
 

 

<步驟三> 

輸入「轉帳日期」、「上傳總筆數(筆)」、「上傳總金額(元)」、「轉帳帳號」後，

按下確定。若按下清除，則系統將清空「傳入檔案名稱」、「轉帳日期」、「上傳

總筆數(筆)」、「上傳總金額(元)」、「轉帳帳號」的欄位值。 

 
 

開啟 

瀏覽 
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<步驟四> 

系統顯示暫存結果頁，暫存後資料可至「待辦事項」之「待送呈區」查看本筆交易。 

「待辦事項」之「待送呈交易」資料區塊中僅提供刪除、送呈功能鍵。「待辦事項」

之說明請查閱【使用者手冊-00_系統登入／待辦事項.doc】文件說明。 
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2.2. 查詢 
<步驟一> 

點選「通用格式轉帳(CM)/查詢」，系統顯示通用格式轉帳(CM)-查詢畫面。 

「查詢狀態」、「交易建立起迄日」，均為必要輸入的欄位。 

 
 

<步驟二> 

挑選「查詢狀態」、輸入「交易建立起迄日」查詢區間後，按查詢鈕，系統顯示 

查詢清單頁。若需查詢特定交易批號，則可額外輸入「交易批號起迄」查詢區間。 
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<步驟三> 
點擊查詢清單上的任一交易批號連結，系統開啟該交易批號之通用格式轉帳上傳

明細畫面。 

 

 
<步驟四> 

點擊查詢清單上的任一審核狀態連結，系統開啟審核歷程畫面。 
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3. 證券交割資料(TA) 
在檔案傳送交易選單內，點選「證券交割資料(TA)」，系統提供「上傳」、「查詢」功能。 

使用者使用「上傳」功能，進行證券交割資料的上傳。使用「查詢」功能，進行查詢

證券交割資料上傳處理狀態。 

 

 

3.1. 上傳 
<步驟一> 
點選「證券交割資料(TA)/上傳」，系統顯示證券交割資料(TA)-上傳輸入畫面。

畫面上欄位名稱前標示有*的欄位，均為必要輸入的欄位。 
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開啟 

瀏覽 

<步驟二> 

按下 ，系統顯示”選擇要上傳的檔案”視窗，使用者挑選要上傳的檔案後，

按下  系統將關閉本視窗。若要放棄挑選上傳檔案則可按下取消。 
 

 

<步驟三> 

輸入「轉帳帳號」後，按下下一步。 

若按下清除，則系統將清空「傳入檔案名稱」、「轉帳帳號」的欄位值。 
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<步驟四> 

系統顯示暫存結果頁，暫存後資料可至「待辦事項」之「待送呈區」查看本筆交易。 

「待辦事項」之「待送呈交易」資料區塊中僅提供刪除、送呈功能鍵。「待辦事項」

之說明請查閱【使用者手冊-00_系統登入／待辦事項.doc】文件說明。 
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3.2. 查詢 
<步驟一> 

點選「證券交割資料(TA)/查詢」，系統顯示證券交割資料(TA)-查詢畫面。 

「查詢狀態」、「交割日起迄日」，均為必要輸入的欄位。 

 

 

<步驟二> 
挑選「查詢狀態」、輸入「交割日起迄日」查詢區間後，按查詢鈕，系統顯示查詢

清單頁。若需查詢特定交易批號，則可額外輸入「交易批號起迄」查詢區間。 
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<步驟三> 
點擊查詢清單上的任一交易批號連結，系統開啟該交易批號之證券交割資料上傳

明細畫面。 

 

 
<步驟四> 

點擊查詢清單上的任一審核狀態連結，系統開啟審核歷程畫面。 
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4. 台幣託收票據查詢下載 
<步驟一> 

點選「檔案傳送/台幣託收票據查詢下載」，便可進入台幣託收票據查詢下載首頁。 

 

 
<步驟二> 

1. 查詢條件： 

1.1. 「台幣活存帳號」提供左右選單的方式 

1.2. 「查詢類型」提供點選的方式 

1.3. 「查詢起迄日」，日期類型提供點選的方式，日期則提供小月曆供點選區間 
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2. 點選安泰格式銷帳檔，顯示「檔案下載」視窗 

<步驟三> 

1. 顯示台幣託收票據查詢下載結果 
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3. 點選票交所銷帳檔，顯示「檔案下載」視窗 

2.1. 檢視檔案內容 
 

 
 

 
3.1. 檢視檔案內容 
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5. 傳送交易申請書 
在檔案傳送交易選單內，點選「傳送交易申請書」，系統提供「上傳」、「查詢」 

功能。使用者使用「上傳」功能，進行台外幣開狀、台外幣修狀等申請書的上傳。

使用「查詢」功能，進行查詢申請書上傳處理狀態。 

 

5.1. 上傳 
<步驟一> 
點選「傳送交易申請書/上傳」，系統顯示傳送交易申請書-上傳輸入畫面。

畫面上欄位名稱前標示有*的欄位，均為必要輸入的欄位。 
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開啟 

瀏覽 

<步驟二

>按下 

按下 

 

，系統顯示”選擇要上傳的檔案”視窗，使用者挑選要上傳的檔案後， 

，系統將關閉本視窗。若要放棄挑選上傳檔案則可按下取消。 
 

 
 
 

<步驟三> 

填寫必要輸入欄位後，按下確定。 

若按下清除，則系統將清空所有輸入的欄位值。 
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<步驟四>點選 送呈 ，系統執行簽章流程，請參閱【使用者手冊-00_系統登入／待辦事

項.doc】或 點選 取消，系統顯示 <步驟一>原編輯頁。 
 

 

 
 

<步驟五> 

送呈後，系統顯示送呈結果畫面。 

 
 



iBank.B2B 企業金融網使用手冊 

27 

 

 

5.2. 查詢 
<步驟一> 

點選「傳送交易申請書/查詢」，系統顯示傳送交易申請書-查詢畫面。「審核狀態」、 

「檔案上傳起迄日」、「交易日期」、「交易類別」，均為必要輸入的欄位。 

 

<步驟二> 

挑選「審核狀態」、「交易類別」及輸入「檔案上傳起迄日」、「交易日期」查詢

區間後，按查詢鈕，系統顯示查詢清單頁。若需查詢特定交易批號，則可額外

輸入「交易批號起迄」查詢區間。 
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<步驟三> 

使用者可點選交易批號鈕檢視此交易明細，並可點選檢視檔案鈕檢視已上傳之檔案，

或點選返回鈕回到<步驟一>。 

 
 


